CONSELHO REGIONAL DE EDUCAGAO FiSICA

CREF3 — SANTA CATARINA CREF3/SC
SERVICO PUBLICO FEDERAL

EDITAL DE SELECAO INTERNA 003/2016

O Conselho Regional de Educacao Fisica da TerReiggdo — CREF3/SC, autarquia federal criada pela Le
9.696/98, no uso de suas atribuicdes estatut@igate ato representado pelo seu presidente Irirsdney/Furtado, torna
publico que estara aberta entre os dias 10/08/20B308/2016 a inscri¢cdo interna para a promocaaam de chefe do
setor Cadastral/Protocolo/Atendimento (uma vaga)inda aos empregados publicos lotados nos cdgyassistente
administrativo do CREF3/SC, conforme previsdo dsoReédo do CREF3/SC n° 056/2010.

Os interessados deverdo formalizar pedido atravésedrequerimento dirigido ao Presidente do Conselho
com as razfes de convencimento, anexando os docutosnque entender pertinente, observando os seguiste
requisitos:

» Disponibilidade para chefiar o setor Cadastralftolo/Atendimento sob a supervisdo do(a) Supeniay de
atividades fins e/ou do Coordenador(a) administoadi financeiro;

* Possuir Carteira de Habilitagdo na categoria B;

« Disponibilidade para representar 0 CREF3/SC ewdatles externas, reunides e eventos, inclusinades e
finais de semana, utilizando veiculo préprio owcuki do Conselho a ser disponibilizado pelo CREE3/S

Seréo Atribuicdes do Chefe do Setor Cadastral/Protmlo/Atendimento:

e Chefiar o Setor Cadastral/Protocolo/Atendimentoarjo a realizacdo das rotinas administrativas,
supervisionando a elaboragéo de expedientes adratiiss dos empregados sob sua chefia;

* Representar o CREF3/SC em atividades externasifes, viagens e eventos, inclusive feriados @dide
semana, utilizando veiculo proprio ou veiculo adgponibilizado pelo CREF3/SC;

» Observar e fazer cumprir todas as Resolucdestarrs do sistema CONFEF/CREFs.

» Administrar e controlar toda a correspondénctarita e externa do Setor cadastral, e confeccioffigps,
pareceres e outros documentos;

» Administrar e controlar toda a documentacao ikglados processos de registro de pessoas fisjosislieas no
CREF3/SC, bem como a expedicao e renovacéo deasédiellidentidade profissional e certificados degqasjuridicas
registradas;

» Treinar os assistentes e auxiliares adminisativestagiarios e jovens aprendizes para que cuompra
adequadamente suas funcdes;

* Elaborar e apresentar relatérios quando solicggubr qualquer comissdo e cargos superiores;

* Realizar reuniéo setorial, promovendo acgao iaigge sinérgica do Setor de Cadastro, ProtocoterAnento
do CREF3/SC;

e Analisar processos de registro cadastral de pefisazss e juridicas (categoria/habilitacao e retas
juridicas);

» Oficializar a Policia Federal quando identificadecdmentos falsos;
» Realizar Boletim de ocorréncia quando constataaeixis em home do CREF3/SC;

e Elaborar formularios e novos procedimentos quared@ssario;
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» Realizar contato com Instituicdo de Ensino Supesgonpre que necessario para o bom andamento dos
processos.

* Reportar-se a Comissdo de Ensino Superior emntssuelacionados as questdes de andlise de
habilitacéo/categoria profissional.

« Atender ao publico em geral, inclusive profissisregistrados;

* Supervisionar e propor corre¢cdes/melhorias nar@gd® e atualizacdo de dados no sistema de infoandd
CREF3/SC, relativas ao cadastro de Pessoas Fésiraddicas.

* Supervisionar os trabalhos dos assistentes Gaagsiadministrativos, estagiarios e jovens apeesd buscando
0 maximo desempenho e engajamento dos mesmos catmibas;oes dos Setores;

» Desempenhar outras atribui¢c6es correlatas, detedas pelos superiores hierarquicos.

Seréo concedidos os seguintes beneficios ao Chafesdtor Cadastral/Protocolo/Atendimento:
* Gratificacdo de funcao de 40% sobre o salariw; fix

* Diarias para as viagens;

« Utilizacao do veiculo do CREF3/SC.

OBS: Conforme Resolucdo n° 056/2010 do CREF3/SC, cargo do Chefe do Setor de
Cadastral/Protocolo/Atendimento_trata-se de umaalg livie nhomeacdo e exoneracdo, sendo 0S rexpuisit
subjetivos, em que a gratificagdo de funcdo de AB&cncorporard ao salario, em caso de exoneracgao.

Disposicdes finais:

O prazo para impugnar este Edital de Processon&eieterno € de 02 dias a contar da publicacao.
A lista com as inscri¢des sera publicada no sit€R&F3/SC no dia 18/08/2016.

O prazo para impugnar as inscricdes indeferidas@dlias.

O resultado da selegéo ser& publicado no site d&FGFSC no dia 25/08/2016.

A lotagdo no cargo sera no dia 29/08/2016.

Florianépolis, 08 de agosto de 2016.

IRINEU WOLNEI FURTADO
PRESIDENTE
CREF 003767-G/SC
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